Guatemala 30 de/hoviembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1894-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 1017-2016
correspondiente al mes de noviemﬁr’é del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentado factura Serie B ntimefo 0005. '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de
compra directa, cotizacién, licitacién publica y casos de excepcién para adquisicién de bienes,
obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicién.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y contrataciones a
través de la Direccién Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado aplicables a los
objetivos de la Seccién de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informés circunstanciados e informes relacionados ‘a la
programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas dependencias de fiscalizacién
cuando sea requerido. '

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de
adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos,
logisticos y temas de recepcidn y liquidacién de obras.

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de documentos de
compra directa, cotizacién, licitacién piblica y casos de excepcién para adquisicion de bienes,
obras y servicios que se requirieron para el desarrollo de las actividades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

2. Se apoyo en el desarrollo de los documentos para las adquisiciones requeridas.

3. Se apoyo en las actualizaciones para las adquisiciones y contrataciones a través de la Direccién
Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado. : -

4. Se apoyo a la adquisicién en modalidad de Contrato Abierto de 40 refacciones y 40 almuerzos
para consumo en la actividad Recreativa Externa “Visita al Sitio Arqueolégico Mixco Viejo” en
el Departamento de Chimaltenango a beneficio de a nifios, jévenes y adultos participantes en la
actividad.



5. Se apoyo a la adquisicién en modalidad de Contrato Abierto de 100 refacciones para la
Celebracién del Dia Nacional del Adulto Mayor (Asociacién Nacional del hombres y mujeres de
la tercera edad sin cobertura de los beneficios de seguridad Social.) .

6. Se dio seguimiento a las contrataciones con los diferentes proveedores para las adquisiciones
requeridas en los diferentes Departamentos en modalidad de Baja Cuantia y Compra Directa.

7. Se dio apoyo en el seguimiento en las adquisiciones y contrataciones de los diferente servicios
que solicitan a la Seccién de Compras.

8. Se apoyo para la contratacién con los diferentes proveedores para la adquisicidn de diversos
suministrg

/, - Jose pejandro Palomo Lépez
Claudja-tizeth Chdvez Ramirez Jefe ge Seccién de Compras a.i.



